北京航空航天大学

关于学生活动借用教室的管理办法（修订稿）
（2010年4月）

为了保障正常的教学秩序，确保教学的正常运行，保证学生的学习和自习时间，规范学校教室的管理和使用，特制定本管理办法。

一、活动时间：

1、学生安排各类活动的时间不得影响学校正常的教学秩序，一般在每学期校历的1－8周和12－16周，每周周五晚上、周六白天及晚上、周日白天。单次活动时长一般不超过两个小时，活动时间安排按照校本科教学作息时间表执行。
2、期中、期末考试期间，不举办校级（含）以下的各类活动。

二、活动要求：

1、举办各类学生活动，必须遵守国家法律法规和学校的规章制度，以增加学生知识面，开拓视野为目的，增强学生的团结协作精神，营造良好的校园文化氛围。
2、学生活动必须是学生处或团委主办，学院承办，在学生处、团委和学院场地资源无法满足活动需要时方可申请借用教室。
3、学生活动使用教室应严格按照程序申请审批，活动主办单位应对活动主题严格把关。
4、教室内严禁进行非法活动及任何赢利性商业活动；严格按照申请事由及时间使用教室，如活动信息发生变更或取消，须及时办理教室变更或注销手续，严禁擅自将教室挪作它用。
三、办理程序：

1、学生活动需在本周内，向学生处或校团委相关部门提出申请，填写《北京航空航天大学 学生/教师活动借用教室申请表》，一式三份。
2、学院/社团联合会意见
1）学生班级活动需学院主管学生工作副书记审批签字、盖章。
2）学生社团活动需社团联合会负责人审批签字、盖章；
3、活动主管部门意见
1）学生班级活动需学生处负责人审批签字、盖章；
2）学生社团活动需校团委负责人审批签字、盖章；
 3）如举办200人以上的大型活动，根据校《关于切实做好寒假春节期间以及新学期开学后甲型H1N1流感防控工作的通知》文件要求，需上报党政办审批，保卫处签字盖章。
4、每周二下午教务处接收学生处和校团委的集中申请，教务处领导签字批准后，教务管理科办理借教室手续。每周四上午返回申请单位。不接受学生个人申请。
四、其它：
1、学生活动原则上只借用教室，不使用多媒体设备。特殊情况必须用多媒体教室的，需教务处领导审核签字批准。

2、各学院学生要严格遵守学生活动借用教室的管理办法，严禁以学生活动为名，借用教室为校外单位举办各类辅导班、培训班、讲座等活动。违者将给予校级纪律处分。

3、凡遇北京市级（含）以上级别的大型学生活动，需主管校领导签字批准，不受活动时间限制。
4、如学校遇重大活动、全校考试或突发事件，教务处有权收回已借用教室。

5、文明使用教室，维持活动现场秩序及卫生，爱护教室设备，如有损坏、丢失，由活动主办单位赔偿；如遇多媒体设备使用出现问题，须及时通知教室管理人员。

6、在教室使用过程中，教室管理员将对教室使用情况进行检查并记录，如发现使用情况不属实或其他违规情况，经核实后，将追究教室使用单位和相关审批人的责任

7、本办法自公布之日起执行。

                                 教务处、学生处、团委
                                  2010年4月8日
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